P Comment procéder au calcul et au paiement du 14éme mois Special FAQFR167
M Allowance dans Payroll Mauritius
Prérequis : Connaissance de la gestion des rubriques de paie / Accés Administrateur V1.0

Objectif

Le Cabinet,qui c'est réuni le Vendredi 13 Décembre 2024, a donné le feu vert aux paiement d'une prime
spéciale « Special Allowance » (dite de 14éme mois) aux employés des secteurs public et privé recevant
un salaire mensuel de base allant jusqu'a Rs 50 000, y compris (sous conditions) les Salariés ayant quitté
en cours d'année. A noter qu'il n'y a pas de contributions sociales a payer sur cet Allowance mais il est
soumis a la taxe PAYE. Regardez aussi les Remarques générales importantes en fin de ce document.
Celui-ci est a payer en une, deux ou jusqu'a quatre versements a part égales, obligatoirement a partir de
Décembre 2024 comme précisé dans le document officiel :
https://mauritiusassembly.govmu.org/mauritiusassembly/wp-content/uploads/2024/12/The-Special-
Allowance-Bill-No.-XX-0f-2024.pdf

Comment faire ?

Vous trouverez désormais automatiquement dans les sections communes de paie gérées par le systeme
(en gris), 2 nouvelles rubriques : 1840 — Special Allowance EOY 2024 (14" Month) :

Salariés Période Calcul Bulletins Déclaration Rapports Employeur
Q, Nouveau Nov, 2024 Salaire Mensuel s Feuille de temps J NSF/CSG ] Rapports statutaires Paiements % Rubriques com s Société
== Opération -) Parametres | Fermer période = Calculer J PAYE a Comptabilité J Rapports > F‘fes &+ Admin

5 Rubriques communes

Rubriques permanentes pour les calculs de salaire: Rechercher: &= Ajouter Rubrique

Employeur Salarie

De a Code | Rubrique Groupes
i B multiplicateur Valeur multiplicateur Valeur

Il est en effet obligatoire de commencer a verser tout ou partie de ce Special Allowance a partir du mois
de Décembre 2024, normalement par moitié sur Décembre et I'autre moitié en Janvier 2025, raison pour
laguelle, 2 rubriques une pour Décembre 2024 et I'autre pour Janvier 2025 ont été ajoutées.

Ainsi par défaut, le Special Allowance sera payée en deux fois, sur les salaires de Décembre 2024 et
Janvier 2025.

Vous pouvez aussi décider de verser l'intégralité de ce Special Allowance en une seule fois sur le bulletin
de paie du mois de Décembre 2024 ou sur une période de paie spécifique que vous pouvez créer dans le
logiciel si vous ne souhaitez pas le faire sur le salaire de Décembre (mais obligatoirement en Décembre
2024), ou encore si vous disposez d'un accord avec les Salariés en ce sens, en 4 fois de Décembre 2024 a
Mars 2025.

Examinons ces 3 cas (choisissez le votre et ignorez les autres).
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Al] Paiement du Special Allowance en une seule fois

Ce paiement doit alors avoir lieu obligatoirement en Décembre 2024 avant le 31.

Sur les deux rubriques 1840 ajoutées précédemment, il convient dés lors de ne conserver que la
rubrique de paie concernant le mois de Décembre 2024 et indiquer que celle-ci concerne, non plus que
50% de I'Allowance mais 100%.

Pour cela, vous allez commencer par effacer dans les Rubriques Communes (cliquez sur le bouton
[Rubriques Com.] (1)) la rubrique 1840 — Special Allowance EQY 2024 (14" Month) avec |a date de fin au
31/01/2025 en cliquant devant celle-ci sur I'icone &

Il reste alors uniquement la rubrique 1840 — Special Allowance EOY 2024 (14™ Month) avec la date de fin
au 31/12/2024, qu'il convient de modifier en cliquant sur I'icéne | située devant celle-ci (2)

1840 : End Of Year Bonus 14th Month & Valider Rubrique
Détails calcul WelfI7 T80T
Utilisez un titre d'affichage différent/personnalisée
Rubrique: Special Allowance EOY 2024 (14th Month)
Date début: i Date fin 31/12/2024
Charges Contribue Calculation Calcule prorata
Sociales .
Arrondi Roupie la plus proche
PAYE + Imposable
Devise MUR v
Prépaye Avantages prépayés
Montants Salarié
Mulfiplicateur Fixe/Formule:  if(and(e.last_month_refund=0,p.basic<=50000),p.basic,0)
Valeur Fixe/Formule min(1,e.years worked month)E
Appliqué sur les mois sélectionnés
Janvier Avril Juilk Octobre
Février Mai Aot Novembre
Mars Juin Septembre + Décembre
Types de période
EOY Bonus + Monthly Salary

retirez alors dans la formule (3) la division par deux : /2 de fagcon a indiquer que 100% du Special
Allowance sera payé sur cette période. [Valider Rubrique] (4). Lorsque vous calculerez le bulletin du
mois de Décembre I'Allowance sera intégralement payé.
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- A1] Pour une prise en compte sur le bulletin de Paie du mois de Décembre 2024 (ou le
salaire de Décembre est calculé)

Vous n'avez rien d'autre a faire

- A2] Si vous souhaitez que I'Allowance soit sur une période de Paie spécifique avec un
bulletin de paie a part

Si vous souhaitez payer cet Allowance en Décembre 2024 mais sans attendre le bulletin de paie du mois
de Décembre, vous pouvez créer une période de paie spécifique dans le systeme.

Pour cela, cliquez sur le bouton [Société] (1), puis dans I'ongle 'Paie’ (2) cochez Période Personnalisée
(3) et entrez son titre « Special Allowance » et sa date de début 01/12/2024 (4) puis cliquez sur
[Valider] (5) :

Salariés Période Calcul Bulletins Déclaration Rapporis Empioyeur
&, Nouveau -~ Déc,2024 E  Salaire Mensuel  ~ (o Feuille de temps = [=| NSFicsG  |= Rapports statutaires ~ Paiements ~ & Rubriques com. [ Société
san Opération = ) Paramétres | Fermer période = Calculer v J PAYE ﬁ Comptabilité v ] Rapports ~ &+ Paramétres &

44 Societé

Société [H valider

Périodes Périodicité de production des Bulletins
Jour de cléture du mois +/" Mensuel

& - Quinzaine
Date de pale: Hebdomadaire

28

Bonus Fin Année:

Declaration bulletin de paie séparée
Type:

MRA (PACO) - Période personnalisée
+/ Période personnalisée
Impression des bulletins de paie

Titre
Modéle d'impression

Special Allowance
Basic/Contributions v
i g Date début
angage d'impression 0112124

English -
Jours
0
Période
Déc, 2024 & |5pecial allowance -~
Ceci a pour effet de vous ajouter cette période personnalisée dans les () Parametres  Bonus Fin Année

périodes possible pour le mois de Décembre 2024 : Sélectionnez celle-ci Salaire Mensuel
dans la section « Période » : Special allowance

Période
personnalisée
" Période

personnalisée
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Allez maintenant dans les rubriques communes en cliquant sur le bouton [Rubriques com] (1), puis
éditez le 1840 (Date fin : 31/12/2024) en cliquant sur I'icone située devant (2)

1840 : Special Allowance EQY 2024 (14th Month) & Valider Rubrique ﬁ
peuiscacu [T Descripion ﬁ

Utilisez un titre d'affichage différent/personnalisée

Rubrique” Special Allowance EOY 2024 (14th Month)
Date début: m Date fin: 3112/2024 ]
Charges Contribue Calculation: Calcule prorata
Sociales: .

Arrondi- Roupie la plus proche
PAYE +/ Imposable

Devise MUR v
Prépayé: Avantages prépayés

Mantanis Salarié
Multiplicateur Fixe/Formule:  if(and(e last_month_refund=0,p basic<=50000),p basic,0)

Valeur Fixe/Formule: min(1,e years_worked_month).

Appliqué sur les mais sélectionnés

Janvier Avril Juillet Octobre
Février Mai Aot Novembre
Mars Juin Septembre +/ Décembre

Types de période

a EQY Bonus Monthly Salary +/ Special Allowance Special Allowance
ﬁ .

Special Allowance
(3)

Vérifiez que dans le champ « Valeux fixe », le /2 a bien été retiré (comme vu précédemment)

Puis dans la section 'Type de période’, décochez « Monthly Salary » (3) et cochez « Special Allowance »
(4) puis cliquez sur le bouton [Valider Rubrique] (5).

Vous pouvez désormais aller dans le calcul bulletin et calculer I'Allowance qui géneérera apres avoir cliqué
sur [Valider] un bulletin de paie spécifique et des paiements différenciés (bouton [Paiements]).

Salariés Période Calcul Bulletins Déclaration Rapporis Employsur
&3 Nouveau Déc, 2024 i Special allowance ~ (s Feuille de temps ] NSF/CSG ]—‘ Rapports statutaires ~ o Paiements v & Rubriques com. | [ Société
i, Opération = () Paramétres 5} Fermer période = Calculer v |=! Pave @ Comptabilite v 17! Rapports = (i Parametres v 3 Admin v
‘ »
[T o oo | o s ] & v o~ [RERORO
Recherche L’ Recharger ™| Bulletin
Département - | | Bureau / Site v Z] & DOE Jane [00002] 01/Déc/2024 - 22/Déc/2024 |« Ajouter Rubrique |
Groupe hd No ID: D010100000011 Date 01/Janv/2021
d'embauche
Code Nom Poste actuel  Directrice
00010 BEEHARRY Sylviana Code Rubriques Revenu Déduction
00019 UL Geonges ® O 1840 Special Allowance EOY 2024 (14th Month) 45.000,00
00002 DOE Jane Totals 45.000,00
00001 DOE John
00009 DOE Tom
00005 DOSINGH Vishal
00006 MAINGARD Emilie
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B] Paiement du Special Allowance en quatre fois

Il convient cette fois-ci d'ajouter, aux deux rubriques de paie 1840 existantes pour Décembre 2024 et
Janvier 2025, deux autres rubriques 1840 pour les mois de Février et Mars 2025, et de préciser que
I'Allowance sera versé par % sur chacune de ces périodes.

2 étapes doivent étre effectuées.

lére étape
Pour chacune des 2 rubriques 1840 de Décembre 2024 et Janvier 2025, modifiez celles-ci (voir chapitre
précédent A] Paiement du Special Allowance en une seule fois) et remplacez dans la formule /2 par /4

2éme étape
a) Ajoutez une rubrique commune (bouton [Ajouter Rubrique]) 1840 et indiquez comme Date fin :
28/02/2025 et cochez uniquement dans la section « Appliquer sur les mois sélectionnés » [X] Février
Puis dans la section des « Montants Salarié »,, indiquez :

- Multiplicateur : if(and(e.last_month_refund=0,p.basic<=50000),p.basic,0)

- Valeur Fixe : min(1,e.years_worked_month)/4
(faites un copier/coller d'ici pour vous simplifier et éviter les erreurs de saisie)

) Renouvele étape précédente, mais

cette fois-ci en indiquant comme Date fin @ | 4,0 . o vear Bonus 14th Monts
31/03/2025 et en cochant uniquement
pour les mois sélectionnés [X] Mars.

o Valider Rubrique

Détails calcul

Utilisez un titre d'affichage différent/personnalisée

. X , . Rubrique Special Allowance EQY 2024 (14th Month)
Ainsi désormais, lorsque vous calculerezles| .. = Date 311032025
bU”etlnS de Pa|e de Decembre; Jan\“er/ Cha_rges Contribue Calculation Calcule prorata
Février et Mars 2024 , I'Allowance sera Sockales Arrondi Roupie la plus proche
, A PAYE +" Imposable
versée automatiquement par quart. o L Devise MUR
Prépayé Avantages prépayés

Montants Salarié

Multiplicateur Fixe/Formule:  iftand(e.last_month_refund=0,p.basic<=50000),p.basic,0)

Valeur Fixe/Formule min(1,e years_worked_month)/4

Appliqué sur les mois sélectionnés

Janvier Awril Juillet QOctobre
Février Mai Aoit Novembre
" Mars Juin Septembre Décembre
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REMARQUE GENERALES IMPORTANTES

- Sivous décidez de payer en plusieurs fois (2 ou 4 fois), vérifiez qu'une augmentation du salaire de
base au cours de ces mois, ne fasse pas dépasser le seuil d'attribution qui est de Rs 50,000, ce qui
aura pour effet de ne plus le payer automatiquement. Il conviendrait deés lors d'ajouter cet
Allowance manuellement.

- L'allowance est aussi, sous conditions, a payer pour les éventuels Salariés ayant quitté la société
en cours d'année. Il vous appartient alors d'en vérifier I'éligibilité.

Pour eux, vous devrez refaire la manipulation ci-dessous pour chacun des mois (si vous avez décidé de
payer en plusieurs mois).

Afin de pouvoir faire un bulletin de paie sur un mois donné pour ceux-ci :
s ol Salariés
1) Dans I'onglet 'Salariés', affichez tous les Salariés afin de voir ceux gl Depar

partis et accéder a leur profil : S Afficher toutes les hgneS« -

Type de période en cours uniquement

= Supprimer les salariés sélectionnés

= Supprimer les bulletins sélectionés
Mise & jour employés par lot
Reinitialiser les colonnes

Afficher toutes les colonnes

2) Entrez dans son profil (double clic sur sa ligne), sélectionnez I'onglet 'Emploi', puis cochez la case
Remboursement dernier mois puis sélectionnez la période Dec 2024 (qui sera a changer de
mois en mois, si vous payez sur plusieurs mois) puis cliquer sur [Valider] pour enregistrer vos
modifications

. | B S & AUMERRALY Priscilla
AUMERRALY Priscilla [00004] & & 4| Accés Staff Connect @ Suppr
Emploi 1S
Description de I'emploi Départ / Suspension
Date d'embauche En poste actuel depuis Date de départ Remboursement demier mois
01/0712017 7Y 5M 19D 01/07/2017 30/03/2024 : ‘ «  Déc 2024
Poste actuel Niveau d'accés: Type de Depart

3) Dés lors, le Salarié devient visible pour le mois indiqué pour le calcul d'un bulletin le concernant
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